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Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni zdkona ¢ 106/1999 Sbh., o svobodném pfistupu k informacim vydévam jako
statutarni orgén Skoly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na webovych strankdch 3koly a na
pfistupném misté Skoly. Smérnice upravuje ustanoveni zakona & 106/1999 Sb., o svobodném
pFistupu k informacim na podminky $koly. Skola je podle tohoto zakona subjekt povinny poskytovat
vefejnosti informace vztahujici se k jeho plisobnosti.

1. Zadatel

Zadatelem moze byt fyzickd ¢i pravnickd osoba, organ stétni spravy, kterd 74da o informaci, bez
ohledu na dlvod svého zajmu o danou informaci.

2. Informace

Reditel $koly poskytuje informace na zékladé&:

- Zadosti nebo

- zvefejnénim.
Informaci, kterou je feditel $koly povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky v plisobnosti
Feditele Skoly, nikoliv viak subjektivni komenta¥, nazor, vyklad pravniho pfedpisu apod. Zvefejnénou
informaci je takova informace, kterd mlze byt vidy znovu vyhledéna a ziskana, zejména vydana
tiskem nebo na jiném nosi¢i dat umoZriujicim zapis a uchovani informace, vystavena na uredni desce,
nebo zplsobem umoZiiujici délkovy pfistup (webové stranky Skoly). Doprovodnou informaci je
takovd informace, ktera uzce souvisi s pozadovanou informaci (napfiklad Udaj o jejim pavodu,
existenci, poCtu, divodu odepfeni, dob& po kterou diivod odepieni trvé a kdy bude znovu
pfezkouman).

2.1. Poskytovani informaci
2.1.1 Poskytovani informaci na zakladé Zadosti

Postup pfi poddvani a vyfizovani pisemnych zadosti o poskytnuti informace
(1) Zadost je podana dnem, kdy ji obdrzel feditel koly.
(2) Ze zadosti musi byt zfejmé, Ze se 7adatel domdahd poskytnuti informace.
Fyzickd osoba uvede v Zadosti:
- jméno, pfijmeni,
- datum narozeni,
- adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li pfihld$ena k trvalému pobytu,
adresu bydlisté a adresu pro doruéovani.
Prdvnickd osoba uvede
- nazey,
- identifikacni ¢islo,
- adresu sidla a adresu pro doru¢ovini, li$i-li se od adresy sidla.
(3) Neobsahuje-li Zddost vSechny néleZitosti, posoudi feditel $koly z4dost a
- vyzve Zadatele ve [haté do 7 dnti ode dne podani zadosti, aby Zadost doplnil; nevyhovi-li
Zadatel této vyzvé do 30 dnli ode dne jejiho dorudeni, 2adost odlo%i,
- v pfipadé, Ze je Zddost nesrozumitelna, neni zFejmé, jaka informace je pozadovéna, nebo je
formulovdna pfili§ obecné, vyzve Zadatele ve |hiité do 7 dnti od podéni #adosti, aby Zadost
upfesnil, neupfesni-li Zadatel zadost do 30 dnil ode dne dorueni vyzvy, rozhodne o
odmitnuti Zédosti,
- v pfipadé, Ze poZadované informace se nevztahuji k plisobnosti $koly, adost odlo#i a tuto
odivodnénou skute¢nost sdéli do 7 dnli ode dne doruéeni 24dosti fadateli,



(4) O postupu pfi poskytovani informace se pofidi zaznam.

(5) Lhatu pro poskytnuti informace maZze feditel Skoly prodlouZit ze zavaznych diivodd,
nejvyse viak o 10 dni.

Viz pfiloha ¢. 1 Vzor Zddosti o poskytnuti informace
Viz pfiloha ¢. 2 Vzor oznémeni o vyrfizeni Zddosti
Viz priloha ¢. 3 Vzor vyzvy k upresnéni Zddosti o informaci

(6) Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti
Pokud Feditel Skoly, byt i jen z&asti, nevyhovi, vydd ve IhGté pro vyFizeni Zddosti rozhodnuti o
odmitnuti Zadosti, popfipadé o odmitnuti ¢asti Zadosti, s vyjimkou pfipadd, kdy se Zadost
odloZi.

Viz pfiloha ¢. 4 Vzor rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace

(7) Odvolani
Proti rozhodnuti feditele $koly o odmitnuti Zadosti Ize podat odvoléni. Reditel $koly predlozi
odvolani spolu se spisovym materidlem Krajskému ufadu Olomouckého kraje ve lh(ité 15ti
dni ode dne doruceni odvolani. Krajsky ufad Olomouckého kraje rozhodne o odvolani do 15ti
dni ode dne predloZeni odvolani feditelem skoly.'Lhtu nelze prodlouZit.
(8) Stiznost na postup p¥i vyFizovani Zadosti o informace
StiZznost na postup pfi vyfizovani Zédosti o informace miZe podat Zadatel,
- ktery nesouhlasi s vyfizenim Zadosti, :
- kterému po uplynuti IhGty nebyla poskytnuta informace a nebylo vydano
rozhodnuti o odmitnuti Zaddosti,
- kterému byla informace poskytnuta ¢éste¢né, aniz bylo o zbytku zadosti vydano
rozhodnuti o odmitnuti, nebo
- ktery nesouhlasi s vy3i Uhrady, poZzadovanymi v souvislosti s poskytovéanim
informaci.
Stiznost Ize podat pisemné nebo Gstné; je-li stiznost podana ustné a nelze-li ji ihned
vyfidit, sepiSe o ni povinny subjekt pisemny zaznam.
StiZznost se podava u feditele $koly, a to do 30 dnli ode dne
a) doruceni sdéleni,
b) uplynuti IhGty pro poskytnuti informace.
O stiznosti rozhoduje Krajsky urad Olomouckého kraje.
Reditel $koly pFedloZi stiznost spolu se spisovym materidlem Krajskému Gfadu
Olomouckého kraje do 7 dnt ode dne, kdy mu stiznost dosla, pokud v této Ihté
stiznosti sdm zcela nevyhovi tim, Ze poskytne poZadovanou informaci, nebo vyda
rozhodnuti o odmitnuti Zadosti.
Krajsky Ufad pfi rozhodovani o stiznosti pfezkoumad postup povinného subjektu a
rozhodne tak, Ze
- postup feditele skoly potvrdi,
- Fediteli Skoly pfikaZe, aby ve stanovené Ihité, kterd nesmi byt delsi nez 15 dn(
ode dne doruceni rozhodnuti krajskému Grfadu, Zadost vyfidil, nebo
- usnesenim véc prevezme a informaci poskytne sém nebo vyda rozhodnuti o
odmitnuti Zadosti.

2.1.2 Poskytovani informaci na zakladé zvefejnéni
Reditel 8koly je povinen v sidle $koly zvefejnit na vieobecné pfistupném misté ndsledujici informace:

- informace o Skole a Udaje o jmenovani do funkce feditele 3koly,
- vymezeni své pravomoci a plisobnosti,



- jméno a pfijmeni své nebo zastupce feditele uréeného k poskytovani informaci a pracovnika
povéfeného pfijimanim a vy¥izovanim stiznosti, podnétt a oznémeni,
- Udaje o tom, proti kterym rozhodnutim reditele Skoly je pfipustné odvolani, ke kterému
organu, v jaké Ih(té a kde Ize odvoldni podat,
- postup pfi vyfizovani stiznosti, ozndmeni a podnétd,
- postup pfi vyfizovdni 24dosti o poskytnuti informace,
- pfehled nejdleZitéjsich predpisd, kterymi se Feditel Skoly pfi vykonu své plisobnosti fidi, a
misto a ¢as, kde jsou tyto predpisy k nahlédnuti,
- sazebnik Ghrad za poskytovani informaci,
- vyroéni zpravu za predchdzejici kalendéini rok o své ¢innosti v oblasti poskytovéni informaci,
- vyro¢ni zpravu o &innosti Skoly a vyroéni zpravy o hospodareni skoly za predchazejici
kalendafni rok.
Reditel Skoly umozni kazdému zadateli pofizeni kopii informaci uvedenych v pfedchazejicim odstavci,
tuto sluzbu zabezpecuje uréeny pracovnik se souhlasem Feditele Skoly na zakladé predlozené 74dosti.

Skola zvefejiiuje informace témito zpUsoby:
- na informaéni tabuli $koly,
- v feditelné 3koly,
- prostfednictvim osobniho jednéni se zakonnymi zastupci 74k,
- na webovych strankach koly,
- prostfednictvim vyroéni zprévy feditele $koly.

Viz pfiloha ¢. 5 Vzor zverejnéné informace $koly

3. Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, ktera
* vypovidd o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém plvodu,
ndrodnosti, politickych postojich a clenstvi v politickych stranach a hnutich, vztahu k
naboZenstvi, o jeji trestné ¢innosti, zdravi, sexudinim Zivoté, rodinnych pfislugnicich
a majetkovych pomérech, pokud tak nestanovi zvladtni zakon nebo s predchozim
pisemnym souhlasem dotéené osoby,
- je oznacena za obchodni tajemstvi,
- byla ziskana od osoby, které informaéni povinnost zékon neuklada, pokud nesdélila,
Ze s poskytnutim informace souhlasi,
- se tykd probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudd nebo jejiz
poskytnuti by bylo porugenim ochrany dusevniho vlastnictvi,
- Feditel Skoly mize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci,
ktera vznikla pfi pFipravé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se pfiprava ukonéi
pravomocnym rozhodnutim.
Omezeni préva na informace znamend, Ze feditel Skoly poskytne poZadované informace véetné
doprovodnych informaci po vylouéeni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vylou¢ené informace
Ize pouze po dobu, po kterou trva divod odepreni.

Viz Smérnice feditele $koly na ochranu osobnich udajii

4. Hrazeni nakladd

Reditel Skoly bude pozadovat uhradu skutecnych nakladl spojenych s vyhleddvénim informaci,
pofizenim kopif, opatfenim technickych nositi dat a s odesldnim informaci sadateli. Zadateli na jeho
Zadost potvrdi pfedpokladanou vy3i Ghrady nakladd. Tento pokyn se nevztahuje na zakonné zastupce



zakQ, ktefi pozaduji informace o gkole (vzdélavaci program, u&ebni plany, koncepce $koly, organizaéni
struktura) a o vysledcich Z&k( ve vychovné vzdélavacim procesu.

Viz priloha ¢. 6 Sazebnik thrad nékladd v souvislosti s poskytovdnim informaci

5. Vyroéni zprava

(1) Reditel Skoly vidy do 1. biezna zveFejni vyro&ni zpravu za predchézejici kalenda¥ni rok o své
Cinnosti v oblasti poskytovani informaci.
(2) Vyrocni zpréva obsahuje udaje:

- pocet podanych Zadosti o informace a podet vydanych rozhodnuti o odmitnuti #adosti,

- pocet podanych odvoldni proti rozhodnuti,

- Opis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu ve véci prezkoumani zakonnosti
rozhodnuti povinného subjektu o odmitnuti 3adosti o poskytnuti informace a prehled
viech vydajt, které povinny subjekt vynaloZil v souvislosti se soudnimi Fizenimi o pravech
a povinnostech podle tohoto zakona, a to véetné naklad( na své vlastni zaméstnance a
nakladd na pravni zastoupeni,

- pocet stiZnosti a struény popis zplsobu jejich vyfizeni,

- dalsi informace vztahujici se k uplatfiovani tohoto z4kona.

(3) Tuto vyroéni zprdvu zacleriuje Feditel Skoly do vyroéni zpravy o &innosti Skoly podle § 10
3kolského zékona.

Viz priloha €. 7 Vyroéni zprdva v oblasti poskytovadni informaci

6. Zavéreéna ustanoveni

Zaméstnanci $koly byli s touto smé&rnici seznameni na pedagogické radé a provozni poradé dne
3.9.2019

V Olomouci dne 23. 8. 2019

gr. Oldfich Andél
Feditel skoly

iéﬂii_/«[‘)Nl SKOLA
Rrispévkové organizace
Heyrovského 33
778 00 OLoOMOUC



